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L Altalanos rendelkezések

A biintetés-végrehajtasi szervezetr6l szolé 1995. évi CVII. torvény 4. § (2) c) pontja, a biintetések,
az intézkedések, egyes kényszerintézkedések és a szabalysértési elzaras végrehajtasarol szolé 2013.
évi CCXL. térvény (a tovabbiakban: Bv. tv.), valamint az informéci6s dnrendelkezési jogrol és az
informéci6szabadsagroél szol6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info.tv.) 24. §-anak (3)
bekezdése, az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolddé személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz0lé 1997. évi XLVIL torvény, az egészségligyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésének egyes kérdéseirdl 62/1997. (XII. 21.) NM rendelet, valamint a biintetés-végrehajtasi
szervezet 52/2017. szamon kiadott Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzata (tovabbiakban:
Szabdlyzat) alapjan, a Jasz-Nagykun-Szolnok Megyei Biintetés-végrehajtasi Intézet
(tovabbiakban: Intézet) altal kezelt személyes adatok védelme érdekében, az adatvédelemre és
adatkezelésre vonatkoz6 jogszabalyok, illetve szabalyzok végrehajtisara kiadom az Intézet
adatkezelési szabalyzatat.

A helyi szabalyzat hatalya nem terjed ki a kdzérdek{i adatokra.

Az Intézet bels6 adatvédelmi felel6sének Kelemen Richard bv. alezredes, bv. tanacsost jelolom ki,
feladatait kapcsolt munkakorben 1atja el. Feladatait a munkakéri leirdsa tartalmazza.

Az adatvédelmi felelds feladatait az Info.tv.24. § (2) bekezdése alapjan latja el. Az adatvédelmi
felel6s feladata tovabba, az adatkezelési szabalyzat sziikséges modositasanak, aktualizalasanak
el6készitése.

Az adatkezelési rendelkezéseket mind a manudlis, papir alapt, mind az elektronikus adatkezelés
soran érvényre kell juttatni.

Az adatkezelésnek az adatkezelés minden fazisdban meg kell felelnie a jogszabalyokban
meghatarozott kovetelményeknek.

Az intézkedést, valamint a személyes, a kiilonleges- és egészségiigyi adatok védelmérdl szélo
jogszabdlyokat a teljes személyi allomannyal ismertetni kell, azt oktatdsok sordn kell§
rendszerességgel fel kell dolgozni.

Az intézetben a technikai ellenérzések végrehajtasa érdekében, a 2013. évi CCXL. tv. 150. §-a
alapjan elektronikus megfigyel6 rendszer tizemel.

I1. Részletes rendelkezések
Az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok
Az adatkezeléssel kapcsolatos intézeti nyilvantartasokat a Szabalyzat mellékleteinek megfeleld
formatumban kell felfektetni.
Az Intézet altal kezelt, személyes adatot tartalmazo nyilvantartasokrdl adatvédelmi nyilvantartast

kell vezetni. Az Intézet bels6 adatvédelmi nyilvantartdsat az adatvédelmi felel6s vezeti, a
személyes adatot kezel§ szervezeti egység vezetdjének bejelentése alapjan.
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Az Intézet szakteriiletein adattovabbitasi nyilvantartast kell vezetni, amelyhez csak az adott
szakteriilet adatkezelésre jogosult személyei és az intézet adatvédelmi felel6se férhet hozza. Az
intézeti adatvédelmi felel6s az intézeti szinten Osszesitett adattovabbitasi nyilvantartashoz is
hozzéfér. Az adattovabbitasi nyilvantartds fenti médon valé kialakitasaért az informatikai
osztalyvezetd a felel6s.

A szakteriileti vezet6 felelGs a betekintési nyilvantartas vezetéséért.

Az intézethez érkezett tajékoztatasi kérelmek jogosultsagat minden esetben az érintett szaktertilet
vizsgélja meg, amelynek végrehajtasaért a szakteriileti vezet6 a felel6s. A megkeresésekre adott
valaszok parancsnoki jovahagyasra torténd el6készitése a nyilvantartast vezetd szervezeti egység
vezetGjének a feladata. Az adatvédelmi targyu, személyes adatra vonatkozd megkeresések érdemi
megvalaszoldsa soran a Szabalyzat 23. és 24. pontjaiban meghatarozott hataridék betartasaért a
szakteriileti vezetd felelds.

A személyes adatokat tartalmazé adatdllomanyok dokumentaciénak nyilvantartdsba vételéért az
adott szervezeti egység vezetGje a felel6s. A dokumentaciékhoz val6 hozzaférés jogosultsagat a
jogosult személy munkakori leirdsban kell rogziteni.

A helyi bels6 adatvédelmi felelés feladat- és hataskore

A személyes adatot kezel6 szervezeti egység vezetGjének bejelentése alapjan vezeti a bels6
adatvédelmi nyilvantartdst.

Vezeti az intézet adatvédelmi nyilvantartasat.
Kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel 6sszefiiggd dontések meghozatalaban.

Ellen6rzi a mindenkor hatdlyos informaciés onrendelkezési jogrél és az
informaciészabadsagrol szolé torvény és az adatkezelésre vonatkozd mds jogszabélyok,
valamint a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az
adatbiztonsagi kovetelményeknek a megtartasat.

Gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasarol.
Elkésziti az intézet adatvédelmet érintd bels6 normainak tervezetét.

Segiti az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok és bels6 normdk érvényre juttatasat,
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefiiggé jogszabaly-valtozasokat, részt vesz az
intézetparancsnok  adatvédelmi  targyti  dontéseinek  el6készitésében.  Allasfoglalés
kialakitasaval, véleményezéssel segiti az intézet adatvédelmi munkajat.

Kivizsgéalja az intézet adatkezelésével Osszefiiggésben érkez6 panaszokat, kifogasokat,
kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az érintettek jogainak gyakorlasaban. Jogosulatlan
adatkezelés észlelése esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az
adatfeldolgozét.

Az intézetparancsnok megbizasabdl ellen6rzi az intézetnél az adatvédelmi kovetelmények
megtartasat, az eldirdsok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszerti allapot haladéktalan
helyreallitdsdra. A hidnyossdgokat jelzi az intézetparancsnok részére, indokolt esetben
javaslatot tesz a felel6sség megdllapitasahoz sziikséges eljaras lefolytatasara.
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Koteles részt venni a kozponti oktatdson, gondoskodik az ott elhangzott ismereteknek az
intézet személyi dllomanya részére torténd tovabboktatasardl.

A BVOP Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzata alapjan elkésziti az adatvédelmi
tevékenységérol szolo jelentéseket és adatszolgaltatasokat.

A helyi adatvédelem rendszere, védelmi intézkedések

A személyi allomany tagjai a munkakori vagy szolgalati feladatuk ellatdshoz sziikséges
adatbazisokhoz és nyilvantartdsokhoz férhetnek hozza. A jogosultsdg megéallapitasara alapot ad6
koriilményekben valtozas torténik a szaktertileti vezet6 haladéktalanul intézkedni koteles a
jogosultsdg médositasra vagy visszavonasara.

A Szabalyzat 69. pontja alapjan, a szakteriileti vezetd kotelez a jogosultat irasban tajékoztatni.

A személyi és fogvatartotti allomannyal kapcsolatosan hasznalt személyes adatokat az adatkezel6k
csak a munkajukhoz sziikséges mértékben haszndalhatjak, azt magancélra felhasznalni tilos.

Telefonon torténd, tovabba személyes megkeresés esetén személyes adatot kiadni tilos, csak
hivatalos irasbeli megkeresés alapjan, az adatvédelmi jogszabalynak megfelelen, dokumentélva
engedélyezett,

A személyi allomanyi tagok a fogvatartottakkal val6 érintkezése a Szolgalati Szabélyzatban
meghatarozottaknak megfeleléen, csak a hivatalos szolgalati tevékenységre iranyulhat, veliik
maganbeszélgetést folytatni, illetve el6ttiik szolgalati vagy magantigyeiket megbeszélni tilos.

Az adatok kezelése sordn biztositani kell az adatok biztonsagat vétlen vagy szdndékos
megsemmisitéssel, megsemmisiiléssel, megvéltoztatassal, karosodassal, nyilvanossagra kertiléssel
szemben, tovabb4, hogy azokhoz illetéktelen személy ne férjen hozza.

A személyes adatok védelme érdekében a személyes adatokat tartalmazé iratokat, arra
rendszeresitett, zarhaté szekrényekben, asztalfi6kokban kell elhelyezni, azokat kulccsal le kell
zarni, a kulcsokat az iroda szamozott kulcsdobozéaban kell elhelyezni.

Munkaidén kiviil, személyes adatot tartalmazd vagy arra utal6 iratot, dokumentumot, egyéb
informdciot elzaratlanul (pl.: asztalon, szekrényen stb.) nem lehet hagyni. Munkaid6n kiviil zarva
kell tartani az asztalok fidkjait és egyéb dokumentumokat tartalmazé szekrényeket is.

A kulcsdobozt csak az azon feltiintetett személyek vehetik fel, illetve takaritds céljabol munkaidén
tul csak a takarit6 személyzet rendelkezhet bejarassal a takaritasi feladatok elvégzéséig. Az egyes
helyiségek zdarasara, a kulcsok tartisdra és kezelésére vonatkoz6 helyi rendelkezéseket
maradéktalanul be kell tartani. Amennyiben a szakteriilet dolgozdja nem tart6zkodik az irodaban,
azt kulcsra zarva kell tartani, oda mas nem léphet be a tavollétében. Nem a szakteriilet
alloményaba tartoz6 személynek az irodaba tortén6 belépése és ott-tartozkodéasa csak az osztaly
dolgozdinak jelenlétében engedélyezett.

A szamitégép monitorjat ugy kell elhelyezni az irodaban, hogy a belép6 személy azt ne lathassa,
informdcié ne keriiljon a birtokaba. Bejelentkezett szamitégépet 6rizetleniil hagyni nem lehet.

A munkavégzés sordn keletkezett rontott vagy fel nem hasznalt személyes adatokat tartalmazo
adathordozékat meg kell semmisiteni. Az adathordozék megsemmisitést oly mddon kell
végrehajtani, hogy abbdl adat ne legyen kinyerhet6.
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A személyes adatok veszélyhelyzetben torténé védelme

Rendkiviili esemény, veszélyhelyzet, katasztrofahelyzet esetén, illetéleg kovetkezményeinek az
elhéritasa soran a kar elharitasara feladat- és hataskorrel rendelkezd szervek, valamint a biztonsagi
vezet6 és adatvédelmi felel&s értesitése mellett az emberi élet veszélyeztetése nélkiil egyidejlileg
meg kell kezdeni a kér felszdmolasat. A kar elhdritasa, felszdmolasa soran is fokozott figyelmet
kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne férhessenek a személyes adatokhoz.

Amennyiben emberi élet veszélyeztetése nélkiil megoldhatd, meg kell kezdeni a veszélyeztetett
adathordozék, valamint biztonsagi teriileten tarolt veszélyeztetett mindsitett adathordozék
mentését és biztonsagos helyre szallitasat. Az iratok megfelelé Grzésének megszervezésérol az
érintett szakteriileti vezetd a biztonsagi osztalyvezet&vel egylittmiikodve koteles gondoskodni.

Az adathordozdk szallitasi moédjat minden esetben az adatvédelmi felel6s és az érintett szaktertileti
vezetd kozosen hatdrozza meg, oly mddon, hogy az adatokhoz illetéktelenek ne férhessenek
hozza.

Mindsitett adatok tekintetében az intézet mindsitett adatok védelmére kiadott Biztonsagi
Szabalyzataban foglaltaknak megfelelGen kell eljarni.

A kar elharitdsa utan a szakteriileti vezet6k kotelesek felmérni, hogy tortént-e adatvesztés. A
felmérés eredményérdl a szakteriileti vezet6 tajékoztatja az adatvédelmi felel6st és jelentést tesz
intézetparancsnok részére.

Kamerahasznalat

Az intézetben telepitett videokameras megfigyel6 rendszer képeket a rendszer a jogszabalyi
el6irasnak megfeleléen 30 napig automatikusan rogziti. Az intézet kiils6, kozterileti
megfigyelésére telepitett kamerdk a felvételeket a rogzitést kovetd harom napig 6rzik meg. A
technikai rendszer megfelel6 bedllitdsaért az informatikai osztalyvezet6 felel.

A kameraképek archivalasa sordan — a Bv. Koédex 150. §-dban foglaltaknak megfelel6en — a
vonatkozé OP szakutasitdsban foglaltaknak alapjan kell eljarni. A rendszerben tarolt adatok
archivalasa csak intézetparancsnoki engedéllyel lehetséges. Az archivalas végrehajtasaért az
informatikai osztalyvezet6 a felelGs.

Az elektronikus megfigyelési eszkozok alkalmazdsdnak egyéb szabdlyait, és az elektronikus
megfigyelési eszkozon ellendrzési tevékenységre kotelezetteket ,,Az intézet biztonsagtechnikai
rendszere” és ,,A technikai jelzérendszer miikodtetése, az elektronikus megfigyel6 eszkoz
felvételeinek ellen6rzése” targyaban kiadott intézetparancsnoki intézkedések tartalmazzak.

Az intézet minden bejaratandl j6l lathatéan elhelyezett, olvashaté felirattal (tablaval) fel kell hivni
a figyelmet arra, hogy kamerarendszer miikodik és a felvételek rogzitésre keriilnek. A tablak
kihelyezéséért és esetleges potlasukért a gazdasagi vezetd a felels.
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