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1. A SZABALYZAT CELJA

1. A Kozép-dunantili Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet (a tovabbiakban:
KDOBVI) szervezeti egységei Masolatkészitési Szabalyzatanak (a tovabbiakban: Szabalyzat)
célia a KDOBVI szervezeti egységeihez érkezett papiralapu kiilldemények hiteles
elektronikus iratta torténd atalakitasara vonatkozd alapvetd és egységes szabalyok
meghatarozasa az elektronikus {ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol
sz6l6 2015. évi CCXXIL. torvény, az elektronikus {igyintézés részletszabalyairol szolo
451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet), valamint a papiralapu
kiildemények elektronikus iratta torténd atalakitasarol szolo 3/2017. (1. 24.) BM utasitas,
illetve a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Egységes Iratkezelési Szabalyzat rendelkezéseinek
figyelembe vételével.

2. A Szabalyzat a vonatkozd jogszabalyokkal Osszhangban tartalmazza a Biintetés-
végrehajtas Szervezethez érkezé — kivételi korbe nem tartozé — papiralapi dokumentumroél
hiteles elektronikus masolat atalakitasanak eljarasi rendjét és miiszaki feltételeit.

Il.  FOGALMAK
3. A Szabalyzat vonatkozasaban:
a) papiralapi dokumentum: papiron rogzitett minden olyan szoveg, szamadatsor, térkép,
tervrajz, vazlat, kép vagy mas adat, amely barmely eszkoz felhasznalasaval és barmely
eljarassal keletkezett;
b) Ea iralapu kozokirat: papiralapi dokumentumba foglalt, a Polgari Perrendtartasrol
sz616 1952, évi IIL. torvény (a tovabbiakban: Pp.) 195. § (1) bekezdése szerinti kdzokirat;
c) elektronikus masolat: valamely papiralapu dokumentumrél a Szabdlyzatnak
megfeleléen késziilt, azzal képileg és tartalmilag egyezd, és a kiilon jogszabalyban
meghatarozott joghatds kivaltasara alkalmas elektronikus eszkoz 1utjan értelmezhetd
adategylittes, kivéve a papiralapi dokumentumba foglalt adategyittes;
d) hitelesitési zaradék (,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6”): a Korm.
rendelet szerinti adattartalommal elkészitett allomany, amely az elektronikus maésolat
elvalaszthatatlan részét képezi;
e) képi megfelelés: az elektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely biztositja a
papiralapt dokumentum — joghatas kivaltasa szempontjabol lényeges — tartalmi és formai
elemeinek megismerhetdségét;
f) tartalmi megfelelés: az eclektronikus masolat azon tulajdonsaga, amely szerint az — a
hozza kapcsolodd metaadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapi dokumentum joghatas
kivaltasa szempontjabol 1ényeges tartalmi elemeinek megismerhetéségét, de nem biztositja a
képi megfelelést;
0) masolatkészito rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver,
humaneréforras, jelen Szabalyzat, valamint ezek egyiittese;
h) metaadat: a tarolt dokumentumot leir6 ismerteté adatok.



I1l. A MASOLATKESZITES FOLYAMATA

Altalanos szabilyok

4. A szervek a hozzajuk papir alapon érkezett kiildeményt - a 7. pontban foglalt kivétellel -
legkés6bb az érkezést kovetd munkanapon hiteles elektronikus masolatta alakitjak at (a
tovabbiakban: digitalizalas).

5. Amennyiben a digitalizalasi kotelezettség ala  es§ papiralapu iratot nem
masolatkészitésre jogosult vesz at, koteles azt haladéktalanul a masolatkészitd szerv szaméara
az iratkezel6 rendszerben dokumentaltan atadni.

6. A papiralapt dokumentumrél torténd elektronikus masolat készitését a KDOBVI
barmely erre a feladatra kijelolt ﬁ%ykezelési tevékenységet ellatd személye is elvégezheti, ezt
kovetden az elektronikus maésolat hitelesitése az erre jogosult személy (1. melléklet)
részvételével torténik.

7. Nem digitalizalhatok:

a) a mindsitett iratok;

b) azok a kiildemények, amelyek elektronikus iratta torténd atalakitasa technikai okbol
nem lehetséges;

C) a biintetés-végrehajtasi intézetben fogvatartottak, tovabba az idegenrendészeti drzott

szallason, koOzosségi szallason, valamint a menekiiltiigyi 6rzott befogadd kodzpontban
elhelyezettek kiildeményei;
d) azon iratok, amelyek a cimzett dontése alapjan nem digitalizalhatok.

8. Azoknak a killdeményeknek a digitalizalasarol, amelyek a kiildemény felnyitasara
vonatkozd kezelési jelzéssel ellatott (pl. ,,Sajat kezii (sk.) felbontasra!”, ,,Kizarélag sajat kezli
felbontasra!” stb.) boritékban érkeznek, a cimzett hoz dontést figyelemmel a kozfeladatot
ellatd szervek iratkezelésének altalanos szabalyairol szolo 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelet 28. § és 67. §-aban foglaltakra. A cimzett a dontését az iraton irasban rogziti.

Az elektronikus masolat elkészitése

9. A masolatkészitd személy a papiralapt dokumentumrol a szkenner segitségével
legalabb 150 dpi, maximum 300 dpi felbontast, .pdf formatumu allomanyt készit.

10. A masolatkészités soran a dokumentumok oldalanként keriilnek szekennelésre.

11. Kizardlag olyan elektronikus masolat készithetd, a}meli.a papiralapu dokumentum
teljes tartalmat tartalmazza, részleges masolat vagy elektronikus kivonat nem készitheto.

12. Amennyiben egy boriték tobb kiilldeményt tartalmaz, ugy az iratokrol kiilon-kiilon
kell az elektronikus masolatot elkésziteni.



13. A masolatkészitést végz6 az elektronikus masolatot a Robotzsaru integralt iigyviteli,
tgyfeldolgozo és elektronikus iratkezeld rendszerben (a tovabbiakban: Robotzsaru rendszer)
a postabontasi adatokhoz csatolja.

Az elektronikus masolat hitelesitése

14. Az tgyfeldolgozasban részt vevd elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott
személyeket az 1. melléklet tartalmazza.

15. Az elektronikus masolat hitelesitésére feljogositott iigykezeld6 megallapitja a
papiralapti dokumentum ¢€s az elektronikus masolat képi ¢€s tartalmi megfelelését.

16. A képi és tartalmi megfeleloség egyedileg és oldalanként kerill ellenérzésre.

17. A masolatkészités sikeres, ha az eredeti papiralapu dokumentum és az elektronikus
masolat képi és tartalmi megfelelése megallapithatd, azaz az eredeti papiralapu dokumentum
tartalmi és formai elemeinek megismerhetdsége biztositott.

18. Amennyiben a képi ¢€s tartalmi megfelelés nem allapithaté meg, a masolatkészitést
meg Kell ismételni, valamint a képi és tartalmi megfelelés megallapitasara nem alkalmas
dokumentumot tordlni kell.

19. A képi és tartalmi megfelelés megallapitasat kdvetden az elektronikus masolat
hitelesitésére feljogositott ligykezeld az elektronikus maésolatot, mint bontasi mellékletet
hitelesiti ¢s befejezi a postabontasi miiveletet.

20. A Robotzsaru rendszer a postabontasi miivelet befejezésével egyidejileg az
elektronikus masolatot hitelesitési zaradékkal latja el, és az elektronikus masolathoz az aldbbi
metaadatokat rendeli:

a) papiralapt dokumentum megnevezése;

b) papiralapti dokumentum fizikai méretei;

c¢) masolatkészitd szervezet elnevezése;

d) masolatkészitd neve;

e; masolat képi vagy tartalmi egyezéséért felelés személy neve;

f) masolatkészitd rendszer megnevezése;

g) masolatkészitési szabalyzat megnevezése €s verziészama;

h) masolatkészités idépontja;

ig hitelesités idépontja;

j) iranyad6 masolatkészitési rend elérhetdsége.

21. A hitelesitési zaradékkal ellatott elektronikus masolaton a Robotzsaru rendszer
elhelyezi a hitelesitést végzé személy nevét tartalmazo elektronikus bélyegzot és az
idobélyeg szolgaltatotol szarmazo idobélyeget.

22. Az clektronikus dokumentum megvaltoztathatatlansagat az elektronikus bélyegzo,
valamint a Robotzsaru rendszer biztositja a 2. mellékletben foglalt miiszaki feltételek szerint.

A szervek az tligyfél altal kiildott eredeti hatdsagi hatarozatokat, bizonyitvanyokat,
igazolvanyokat, kozokiratokat, maganokiratokat, valamint az egészségiigyi és pszichés
allapotra vonatkoz6é dokumentumokat a hiteles elektronikus masolat keszitését kovetéen
visszakiildik az ligyfélnek, ha jogszabaly masként nem rendelkezik.



IV. IV.ZARO RENDELKEZESEK
24. A Szabalyzat a kiadas napjan 1ép hatalyba.

25. A Szabalyzatot a KDOBVI hivatalos webhelyén — barki szamara elérheté modon —
kozzé kell tenni, illetve amennyiben abban valtozas kovetkezik be, moddositasarol és
cseréjérél a KDOBVI elemzé-értékeld kiemelt féel6add gondoskodik. Az €l6z6 allapotot a
honlapon 10 évig kell meg0rizni.

26. Amennyiben a hiteles masolatkészitésre feljogositott személyek kdrében valtozas
kovetkezik be, az érintett szakteriilet vezet6je soron kiviil, irasban tdjékoztatja az iratkezelés
feligyeletét ellatdo vezet6jét, aki a KDOBVI elemzd-értékelé kiemelt féel6adoja ttjan
gondoskodik a melléklet modositasar6l és a  honlapon  torténd  cseréjérol.



1. melléklet

Hiteles elektronikus masolat készitésére feljogositott személyek

Sorszam Személy neve Szolgélati helye Munkakéore
KDOBVI Személyzeti
Csurgo6 Béla Laszloné Osztaly iigykezel®
. . KDOBVI Személyzeti
Nagy Gyorgyné .
2 gy yorey Osztaly tigykezeld
Kostyalné Molnar Piroska KDOBVI Szemelyzeti
3. Osztaly igykezeld
KDOBVI Személyzeti
4 Té6thné Balogh Agnes Osztaly ligykezeld
5 Foldvriné Balogh Anita Vezetéi Kozvetlen eléado
Csenkéné Varias B KDOBVI Személyzeti
6. sepkene varas Bva Osztaly osztalyvezetd
KDOBVI Személyzeti
7 Nagy Monika Osztaly féeldado
Koviécs Erika KDOBVI Személyzeti o
8. Osztaly féeldado
Molnarné Hegyi Helga KDOBVI Személyzeti .
9. Osztaly el6ado
10 Kis Idiko KDOBVI Személyzeti o
' Osztaly eléado
11. Vurczinger Zsofia KDOBVI Sz,emelyzetl
Osztaly Y
eléadd
Pan Néndor KDOBVI Biztonségi | - l?iZtonsagl
12. p Osztaly osztalyvezeto
mb. biztonsagi
Pruch Zoltan KDOBVI B}ztonsagl osztalyvezetd
13. Osztaly helyettes
KDOBVI Biztonsagi
14. Kokan Laszloné c. ftzls. Osztaly segédeldado
g KDOBVI Biztonsagi
15. Molndr Tibor Osztaly kutyatelep vezetd




KDOBVI Biztonsagi

) Osztaly
16. Bagdi Zoltan kutyavezetd
KDOBVI Biztonsagi
Osztaly
17. Kiraly Béla mb. osztalyvezetd
KDOBVI Biztonsagi| mb. osztalyvezetd
18. Jacso Laszlo Osztaly helyettes
KDOBVI Biztonsagi
19. Odorné Csillag Andrea Osztaly segédeléado
KDOBVI Gazdasagi
20. Smatko6 Ferencné Osztaly osztalyvezetd
KDOBVI Gazdasagi
21. Méri Laszloné Osztaly osztalyvezetd helyettes
KDOBVI Gazdasagi
22. Mihéalovics Robert Osztaly osztalyvezetd helyettes
KDOBVI Gazdasagi
23. Foldhazi Tiinde Szilvia Osztaly osztalyvezet6 helyettes
KDOBVI Gazdasagi
24, Vadas Beata Osztaly csoportvezetd
KDOBVI Gazdasagi
25. Pintér Erzsébet Osztaly csoportvezetd
KDOBVI Gazdasagi
26. Régi Laszlo Osztaly csoportvezetd
KDOBVI Gazdasagi
27. Csokas Csongor Imre Osztaly mb. csoportvezetd
KDOBVI Gazdasagi
28. Velki Tibor Osztaly energetikai vezet6
KDOBVI Gazdasagi
29. Stehlik Jozsefné Osztaly ¢lelmezésvezetd
KDOBVI Gazdasagi
30. Meériné Steigervald Anita Osztaly konyhavezetd




31.

Lukacs Timea

KDOBVI Gazdasagi
Osztaly

eloado

32.

Kovacsné Vamosi Zsuzsanna

KDOBVI Gazdasagi
Osztaly

el6ado

33.

Schaffer Réka

KDOBVI Biztonsagi
¢és fogvatartasi
Osztaly

el6ado

34.

Korosi Béla

KDOBVI Biztonsagi
¢és fogvatartasi
Osztaly

vezetd reintegracios
tiszt

35.

Némethné Banyai Beata

KDOBVI Biztonsagi
és fogvatartasi
Osztaly

reintegracios tiszt

36.

Molnar Brigitta

KDOBVI Biztonsagi
és fogvatartasi
Osztaly

reintegracios tiszt

37.

Mihoécza Csaba

KDOBVI Biztonsagi
¢és fogvatartasi
Osztaly

osztalyvezetd

38.

Béjer Gergely

KDOBV!I Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

osztalyvezetd

39.

Gyebroczki Nora

KDOBVI Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

osztalyvezet6 helyettes

40.

To6th Jozsefné

KDOBVI Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

reintegracios tiszt

41.

Bérczes Piroska

KDOBV!I Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

reintegracios tiszt

42.

Czovek Csaba

KDOBV!I Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

mb. reintegracids tiszt

43.

Kardos Imre Tamasné

KDOBV!I Biintetés-
végrehajtasi
Osztaly

bny. segédeléado




KDOBV!I Biintetés-
végrehajtasi Osztaly

44, Urfi Gyongyi Monika bny. segédel6ado
IKDOBVI Biintetés-

45, Tégli Laszlo végrehajtasi Osztaly | bny. segédeléadd
KDOBVI Biintetés-

46. Juhész Réka végrehajtasi Osztaly |biztonsagi feliigyeld
IKDOBVI Biintetés-

47. Adorjanné Varga Erika végrehajtasi Osztaly partfogo feliigyeld
IKDOBVI Biintetés-

48. Trunki Péter Pal végrehajtasi Osztaly partfogo feliigyeld
IKDOBVI Biintetés-

49. Koékany Janos végrehajtasi Osztaly csoportvezetd
IKDOBVI Biintetés-

50. Klamar Gabor végrehajtasi Osztaly  |osztalyvezetd helyettes
IKDOBVI Biintetés-

51. Fehér Réka végrehajtasi Osztaly féel6ado
IKDOBVI Biintetés-

52. Bakos Géaborné végrehajtasi Osztaly eléado

) IKDOBVI Biintetés-

53. Adam Zoltan végrehajtasi Osztaly segédeldado
IKDOBVI Biintetés-

54. Banhegyi Zoltanné végrehajtasi Osztaly segédeléado
IKDOBVI Biintetés-

55. Barsi Jozsefné végrehajtasi Osztaly segédeldadd
IKDOBVI Biintetés-

56. Boriszov Anett Livia végrehajtasi Osztaly segédeldadd
IKDOBVI Biintetés-

57. Jeges Istvan végrehajtasi Osztaly segédeldado
IKDOBVI Biintetés-

58. Kelemen Erdés Nora végrehajtasi Osztaly segédeléado




KDOBVI Biintetés-
végrehajtasi Osztaly

59. Készegi Zoltanné segédeldado
IKDOBVI Biintetés-

60. Laposané E16 Veronika Tiinde végrehajtasi Osztaly segédeldadd
IKDOBVI Biintetés-

61. Marton Nikolett végrehajtasi Osztaly segédeléado
IKDOBVI Biintetés-

62. Mihalovics Barbara végrehajtasi Osztaly segédeldado
IKDOBVI Biintetés-

63. Moharos Istvan végrehajtasi Osztaly eléado
KDOBVI Biintetés-

64. Molnarné Jancsik Beata végrehajtasi Osztaly eléado
IKDOBVI Biintetés-

65. Onody Judit végrehajtasi Osztaly segédeldado
IKDOBVI Biintetés-

66. Poder Palma végrehajtasi Osztaly eléado
IKDOBVI Biintetés-

67. Ruzicska Renata végrehajtasi Osztaly eléado
KDOBVI Biintetés-

68. Sandor Janosné végrehajtasi Osztaly eléado
IKDOBVI Biintetés-

69. Vorosné Szalay Krisztina végrehajtasi Osztaly segédeldadod
IKDOBVI Biintetés-

70. Lakatos Antal végrehajtasi Osztaly osztalyvezetd
IKDOBVI Biintetés- mb. osztalyvezetd

71. Boronai Jozsef Norbert végrehajtasi Osztaly helyettes
IKDOBVI Biintetés- vezetd reintegracios

72. Barsony Erika végrehajtasi Osztaly tiszt
IKDOBVI Biintetés- mb. vezetd

73. Borso Balazs végrehajtasi Osztaly reintegracios tiszt




Dr. Herczeg Andrea Krisztina

KDOBV!I Biintetés-
veégrehajtasi Osztaly

vezetd reintegracios

74. tiszt

Qr. Kovats Denes Istvanné KDOBVI Biintetés- | reintegraciés tiszt

Jozsa Katalin < orehaitasi Osztil
75, vegrehajtast Osztaly

Gubacsek Edit KDOBVI Biintetés{ mb. reintegracios
76. végrehajtasi Osztaly tiszt

Hibacska Agnes KDOBVI Biintetés- reintegracios tiszt
77. végrehajtasi Osztaly

. . KDOBVI Biintetés-

Hoffi Bak Z e 1
78. otimanne Dakonyl £suzsa végrehajtasi Osztaly | szocialis segédeléadd

Rutz-Koncz Orsolya Zsuzsa K,DOBYI, B.untet?s- reintegracios tiszt
29 végrehajtasi Osztaly

Karaszi Tibor KD OB\./I’Efﬁnteters- reintegracios tiszt
80. végrehajtasi Osztaly

Kovacs Beatrix K,DOBYI, Buntete,s- reintegracios tiszt
81 végrehajtasi Osztaly

Mai . KDOBV!I Biintetés- vezetd reintegracios

4jer Tamas ; L . :

82. végrehajtasi Osztaly tiszt

Moharosné Fuszkd Aniko K,DOBYI, B.‘untete’s- reintegracios tiszt
83 végrehajtasi Osztaly

Sagi Viktor KD OB\./I’Efﬁnteters- reintegracios tiszt
84. végrehajtasi Osztaly

Szanyo6 David K,DOBYI, B.‘untet?s- reintegracios tiszt
o5 veégrehajtasi Osztaly

. KDOBVI Biintetés- . Ca

. Urfi Gyorgy végrehajtési Osztaly reintegracios tiszt

Vabrik Zoltanné K’DOB\./I’B.unteters- vezetO reintegracios
87. végrehajtasi Osztaly tiszt

Varr6 Norbert KD OB\'/I,Bﬁntete’s- mb. reintegracios tiszt
88. végrehajtasi Osztaly

KDOBVI

89. Kovacs-Bogar Eszter EFOP munkatars




90. Fail Agnes KDOBVI EFOP munkatars
91. Angyal Szabolcs KDOBVI EFOP munkatars
92. Varga Eniké KDOBVI EFOP munkatars
93. Demeter Gyongyi KDOBVI EFOP munkatars
94, Béres Andrea Eszter KDOBVI EFOP munkatars
95. Kecskésné Jambor Gyodngyi KDOBVI EFOP munkatars
KDOBVI
96. Raczné Dr. Peredy Margit Egészségiigyi Osztaly osztalyvezet6
KDOBVI
97. Hajdufi Orsolya Egészségligyi Osztaly f6apolo
KDOBVI
98. Kiraly Laszloné Egészségligyi Osztaly apolo
KDOBVI vezet6i
99. Csima Miklos kozvetlen parancsnok helyettes
KDOBVI vezet6i
100. | Dusnoki Erzsébet kozvetlen belsd ellendr
KDOBVI vezet6i fegyelmi- és
101. [ Domak Anita kozvetlen nyomozotiszt
KDOBVI vezetdi
102. Dr. Csoma Laszl6 kozvetlen kiemelt f6el6ado

103.

Készegi Jozsef

KDOBV!I vezetdi
kozvetlen

kiemelt f6el6ado




KDOBVI vezetoi

104. | Dr. Bayar Khosbayar kozvetlen eléado
KDOBVI vezet6i
105. Stidi Mihaly kozvetlen féeloado
KDOBVI vezet6i
106. Lakatos Domonkosné kozvetlen kiemelt féel6add
KDOBVI vezet6i
107. | Baronics Attilané kozvetlen segédeléado
KDOBVI
108. | Kontds Jozsef Informatikai osztaly osztalyvezetd
KDOBVI
109. [Péapai Zsuzsa Informatikai osztaly foeldado
2. melléklet

Miiszaki dokumentacio

BEVEZETO




A Igagiralapﬁ dokumentum hiteles elektronikus iratta alakitsanak szabalyait figyelembe véve
a Robotzsaru NEO mte%rélt igyviteli, ﬁiyfeldolgozé ¢s elektronikus iratkezeld rendszer 3.90
verziojatdl (a tovabbiakban: RZS NEO) képes hiteles elektronikus méasolat készitésére.

Az informatikai megoldas részletes terveit az egyes részrendszerek fizikai tervei és telepitési
leirasai tartalmazzak.

Papiralapt dokumentumrdél hiteles elektronikus masolat készitése (a tovabbiakban:
masolatkészités) az iratkezelési folyamat soran két esetben torténhet:

érkeztetés-postabontas folyamata: bejovo papiralapu kiildemények digitalizalasa;

iktatds folyamata: munkafolyamat sordn keletkeztetett papiralapti dokumentumok
digitalizalasa.

Jelen melléklet a masolatkészitést az érkeztetés-postabontas folyamataban targyalja.

I. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolatkészités a szkenneld klienseknél kezddédik, ahol a  digitalizdlds szkennerek
segitségével PDF formatumu fajlba torténik. Az elektronikus masolat a masolatkészitd
tevékenységét tamogatd informatikai kornyezet bedllitdsanak megfeleld tarhelyen keriil
letarolésra.

Az elektronikus masolat feldolgozasat, hiteles elektronikus masolatta alakitdsat a RZS NEO
rendszer végzi az RZS Signer modul segitségével.

Az RZS NEO rendszer biztositja az {igyviteli folyamatok tdmogatasat, a Biintetés-
végrehajtasi Szervezet Egységes Iratkezelési Szabalyzatanak megfelelden. Ennek kapcsan az
elektronikus dokumentumokat egyedi azonositéval, metaadatokkal keriilnek kiegészitésre. Az
igy eloallitott dokumentumok az RZS NEO rendszer altal elérhet6 zart, biztonsagos
adatbazisba keriilnek letarolasra.

Az RZS Signer modul biztositja a hitelesitéshez kapcsolodo technikai folyamatokat. Ennek
eredményeképpen az {igyviteli rendszerbe PDF allomanyként érkez6 dokumentumokat a
feldolgozoé szerver alairt PDF dokumentumokka konvertalja, vagyis az elektronikus alairas,
¢és a metaadat konverzi6 szerver oldalon torténik.



Az elektronikus aldirds, a metaadatrendszer elektronikus példanyra

torténd
bekeriilésének biztonsagat a szerver oldali feldolgozas biztositja.
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1. abra: Papiralapu iratrol hiteles elektronikus mésolat készitésének rendszerszintl
feldolgozasi folyamata

I1l. RENDSZERSZINTU MASOLATKESZITESI FOLYAMAT

A masolat hitelesitését az RZS Signer modul végzi.
Az elektronikus masolat hitelesitésének alkotoelemei:

hitelesitési zaradék szovege;
elektronikus dokumentum
metaadatai; elektronikus
bélyegzd;

idébélyeg.

A hitelesitési zaradék szovege - ,,Az eredeti papiralapti dokumentummal egyez6” —
elhelyezésre kertil az elektronikus dokumentumon.

Metaadatok a jelen szabalyzatban foglaltaknak megfeleldek.



Az elektronikus bélyegzé biztositja az adott dokumentum lenyomatanak segitségével a
dokumentum sértetlenségét és az elektronikus bélyegzé tulajdonosanak letagadhatatlansagat.
Az elektronikus bélyegzé hasznalatdhoz sziikséges tanusitvanyt a NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltato Zrt. elektronikus tandsitvany szolgaltato allitja ki.

Az idobélyeg azt igazolja, hogy az adott dokumentum egy adott iddpillanatban mar 1étezett.
Az id6ébélyeget a NISZ Nemzeti Infokommunikéciés Szolgaltaté Zrt. idobélyegzés
szolgaltato allitja ki. Az idobélyeg egy olyan adat, amely tartalmazza az id6bélyegzett
dokumentum lenyomatat és az idobélyegzés idOpontjat. Az idobélyeget egy idobélyegzés
szolgaltato hitelesiti sajat alairasaval.
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2. abra: Az RZS Signer hitelesités funkcio rendszerszintii miikddése
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abra — Az RZS Signer rendszerszintii mitkodése



IV. ELEKTRONIKUS BIZTONSAG

Virusvédelem

A masolatkészitést végz6 munkaallomasokon ¢s a feldolgozast végzd szervereken virusirtd
szoftver mitkodik, ami biztositja az elektronikus dokumentumok virusellenérzését.

Az ¢leslizemi kornyezetben a szoftverek biztonsagi frissitései folyamatosan telepitésre
kertilnek, naprakészek.

Az elektronikus dokumentumok megvaltoztathatatlansaga

A papiralapt  dokumentumokrél  késziilt hiteles elektronikus  dokumentumok
megvaltoztathatatlansagat a hitelesités soran alkalmazott elektronikus bélyegz6 és idobélyeg
biztositja.

Naplézas

Az RZS Signer sajat naploallomannyal rendelkezik, melynek maximalis mérete 200 GB.

A napld adatokbdl visszakeresheté a hitelesitési modul altal végzett muvelet, a miivelet
idOpontja és a miiveletet indit6 felhasznald azonositoja.

Biztonsagi osztalyba sorolas

Az allami és dnkormdanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi L.
torvényben meghatarozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo6 kovetelményekrél szolo 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet alapjan a rendszer
jelenlegi besorolasa:

4.
Bizalmassag: osztaly
4.
Sértetlenség: osztaly
4.

Rendelkezésre allas:  osztaly
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