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Térgy: a szem€lyes adatok védelme és a kozérdekii adatok nyilvanossaga

A személyes adatok védelméhez és a kozérdekil adatok nyilvanossagahoz vald jog alkotmanyos
alapjog. Az alaptdrvény vonatkozo rendelkezései, az informacids 6nrendelkezési jogrél és az in-
forméciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. tv. (tovabbiakban: Info. tv.), a biintetés-végrehajtasi
szervezetrdl sz6l6 1995. évi CVIL tv. (tovabbiakban: Szervezeti tv.) V. fejezetében foglaltak, a
rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatisos alloméanyanak szolgélati jogviszonyardl szold
2015. évi XLIIL tv. XXV. fejezete, a kozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. tv.
VIII. fejezete, valamint a biintetés-végrehajtasi szervek adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata-
nak kiadasardl sz6l6 52/2017. (V.31.) OP. szakutasitas (tovabbiakban: szakutasitas) végrehajtasara
az alabbi

intézkedést

adom ki:
I. Bevezeto rész

1. Az intézkedés személyi hatdlya a Sopronk6hidai Fegyhdz és Borton adatkezelést, illetve
adattovabbitast végz6, valamint tiszti beosztas személyi allomanyara terjed ki.

2. Az intézkedés trgyi hatdlya a személyes és a kozérdekii adatokra terjed ki, ide nem értve a
mindsitett adatokat.

3. Az intézkedés célja egyrészt a személyes adatok védelmére, masrészt a kozérdekii adatok
nyilvinossigira vonatkozé jogszabalyi el6irasok gyakorlati megvalésuldsinak biztositasa,
illetve eldsegitése.

I1. Altaldnos rendelkezések

4. Az adatvédelmi tevékenység els6dleges célja az intézeti adatkezelés tekintetében a
szabélyszeriiség biztositasa, a jogosulatlan adatkezelés, -feldolgozas és —tovabbitas megel6zése,
illetve megakadalyozasa, a személyes adatok védelme, valamint a kozérdekii adatok
nyilvanossaganak és naprakészségének biztositasa.

5. Az adatvédelem, adatvédelmi feladatok ellatasa, kiilonosen a személyes adatok védelme, a

vonatkoz6 jogszabalyok és egyéb rendelkezések betartisa és betartatisa, érvényesitése, az
intézet valamennyi dolgozdjanak feladata és kotelessége.
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. Az adatvédelmi rendelkezéseket mind a manualis, papir alapl, mind az elektronikus adatkezelés

soran érvényre kell juttatni, az adatkezelésnek az adatkezelés minden fazisiban meg kell
felelnie a tdrvényben meghatarozott kovetelményeknek.

III. Részletes rendelkezések

1. Az adatvédelem lehetséges eszkozei

Az adatvédelmi tevékenység részeként minden személyes adatot kezeld személy koteles
gondoskodni arrél, hogy a személyes adatok illetéktelen személy tudomaséra ne jussanak.
Ennek érdekében személyes adatot tartalmazd iratot Orizetleniil hagyni tilos, az irat/adat
munkaidén kiviili 6rzésérél gondoskodni kell lezart szekrény, esetlegesen pecsétnyomo
hasznélataval.

Az elektronikus adatkezelés soran az érintett az altala hasznalt jelszoval fér hozza a munkakére
ellatasdhoz szikséges alkalmazasokhoz, adatokhoz, a megadott jelszé hidnydban a személyes
adatokhoz val6 hozzaférés nem lehetséges.

Az elektronikus jelszé mas személy részére torténd atadasa, illetve mas elektronikus jelszavianak
hasznalata tilos.

A szakteriileti vezeté a hozzaférési jogosultsagok meghatarozasakor koteles ligyelni arra, hogy a
személyi 4llomany tagja csak a munkakore elldtasahoz sziikséges korben ismerhesse meg a
személyes adatokat.

A szakutasitas 35. pont utolsé mondaténak betartasaért a szakteriileti vezetSk feleldsek.

A szakutasitds 37-39. pontjaiban foglaltak végrehajtisa az ligyintézést megkezdd személy
feladata.

2. Az adatvédelmi felelds

A helyi belsé adatvédelmi felelds (tovabbiakban: adatvédelmi felelds) feladatait a biintetés-
végrehajtasi osztalyvezetd-helyettes (nyilvéntartasi) latja el az intézetben.

Az adatvédelmi felelds a szakutasitas 14. pontjaban meghatdrozottakon til évente legalabb négy
adatvédelmi ellendrzést tart. Sziikség esetén egyéb ellendrzést is végezhet, akar
sziiroprobaszeriien, elézetes bejelentés nélkiil. Az intézet parancsnoka adatvédelmi ellendrzés
tartasara utasithatja, mas személy az adatvédelmi felelés eljarasat kezdeményezheti.

Az adatvédelmi felelSst, a tevékenysége soran megismert személyes adatok vonatkozasaban
titoktartasi kotelezettség terheli, tekintet nélkiil arra, hogy id6kdzben esetlegesen megsziint a
megbizatasa.

A szakutasitds 14. c) pontja alapjan a bels$ adatvédelmi felelds irdsban koteles felhivni az
érintett szakteriilet vezet6jét a jogszerti allapot haladéktalan helyreallitisara, majd utéellendrzés
keretében kontrollalja ennek megtdrténtét. A parancsnok részére irasban teszi meg jelentését.

3. Nyilvantartdsok, tijékoztatdsok, jelentések
A szakutasitds 14. b) pontja kapcsan a szakteriileti vezetdk kotelesek az ott meghatarozott

panaszrol, kifogasrol haladéktalanul értesiteni az adatvédelmi felelést a vonatkozd
dokumentaci6é megkiildésével.
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A szakteriileti vezet6k kotelesek a hozzajuk tartozd szakteriilet altal kezelt, személyes adatokat
tartalmazo6 nyilvantartasokat az adatkezelés megkezdése elétt legalabb 15 nappal bejelenteni az
adatvédelmi felel8s részére az 1. sz. mellékleten. Ezen bejelentés alapjéan tesz eleget az adatvé-
delmi felelds a szakutasitas 18. pontja szerinti kotelezettségének a szakutasitas 17. pontja szerin-
ti adattartalommal.

Az adatvédelmi nyilvantartisok egyik tipusa az adattovabbitasi nyilvantartis, melyet a
szakteriileti vezetSk 4ltal kijelolt személyek a szakutasitds 22. pontja szerint kotelesek vezetni.
Ezen feladatot az érintettek munkakéri leirdsaban szerepeltetni kell.

Az illetékes szakteriileti vezetd altal kijelolt személy koteles a szakutasitas 24. pontjaban
meghatarozottakrol a szakutasitds 2. sz. melléklete szerinti nyilvantartist vezetni és azt a
szakterilleti vezeté minden negyedévet kovet§ honap 10-ig (az utolsé negyedévre vonatkozot
december 10-ig) megkiildeni az adatvédelmi felelésnek.

- A szakutasitds 20. pontja szerinti nyilvantartds vezetése a szakteriileti vezetd altal kijeldlt

szemely feladata. A betekintés/masolat targyat az irat sorszama alapjan kell megjeldlni.

A szakutasitds 25. pontjdban meghatérozott nyilvantartis vezetésérdl az illetékes szakteriileti
vezet6 gondoskodik.

Az illetékes szakteriileti vezeté minden honap 5-ig kételes irasban tajékoztatni az adatvédelmi
feleldst a szakutasitds 14. g) pontban meghatérozottak szamarél. A tajékoztatast akkor is meg
kell tenni, ha a megjeldlt targyl kérelem az adott hénapban nem volt.

A szakutasitds 14. h), illetve 42. pontja alapjan az illetékes szakteriileti vezetd haladéktalanul
koteles az adatvédelmi felelés rendelkezésére bocsatani beérkezé dokumenticitt, illetve
elkésziilte utan a valasztervezetet.

4. Oktatasok

A szakutasitds 14. d) és 67. pontja alapjan a személyiigyi és szocialis osztalyvezetd a személyi
allomany helyi képzésébe évente egy alkalommal kételes beiktatni adatvédelmi oktatast.

A szakutasitas 35. pontjdban meghatérozott vizsgt az adatvédelmi felelds és a személyiigyi és
szervezeési osztilyvezetd jelenlétében kell letenni, ennek megtdrténtérdl a 2. sz. mellékletet kell
kitdlteni és azt le kell fiizni az érintett személyi anyagdba a szakutasitisban meghatirozott
nyilatkozattal egyiitt.

A szakutasitas 60. pontjadban meghatarozott tajékoztatas az illetékes szakteriileti vezeto feladata,
melynek megtorténtérél a 3. sz. mellékletet kell kitdlteni és azt le kell fiizni a szakterileti vezetd
altal éves bontasban vezetett nyilvantartasba.

A szakutasitas 63. pontja szerint oktatasra kotelezetteket az illetékes szakteriileti vezetd koteles
irasban bejelenteni az adatvédelmi felelésnek. Az oktatds megtdrténtérdl a 4. sz. mellékletet kell
kitSlteni és azt le kell flizni az érintett személyi anyagéba.

A szakutasitas 69. pontja szerint oktatas megtorténtérdl az illetékes szakteriileti vezetd az 5. sz.
mellékletet koteles kitolteni €s az érintett munkakéri leirasahoz csatolni.
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A szakutasitas 77. pontjdban foglaltak végrehajtisa érdekében a személyiigyi féel6ado havonta
irasban tajékoztatja az adatvédelmi feleldst az oktatdsban részvételre kotelezettekr8l. Az oktatas
megtorténtét a 6. sz. melléklet igazolja, melyet az érintett személyi anyagéaba kell lefiizni.

5. Kamerarendszer

A szakutasitds X-XI. fejezetében foglaltak végrehajtdsaért (a 60. és 63. pont kivételével) az
informatikai osztalyvezet6 felelds.

6. A kozérdekii adatok megismerése

Az intézetnek, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1€v6
kozérdekdi adatot és kozérdekbdl nyilvénos adatot — az Info. térvényben meghatérozott kivéte-
lekkel — erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kdzérdekbol nyilvanos személyes adatok intézeti honlapon torténd kozzétételére az Info tv. 1.
melléklete iranyado.

Az intézet feladat- és hataskorébe tartozé ddntés meghozatalara irdnyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat megismerését — az adat megismeréséhez és
a megismerhetéség kizérdsahoz fiiz6dé kozérdek stilydnak mérlegelésével — az intézet parancs-
noka engedélyezheti.

A kozérdekii adat kiadasat az intézet parancsnoka engedélyezi. Az Info tv. 29.§-a szerinti
hatarid8hosszabbitas az intézetparancsnok hataskore, az igénylé értesitése az érintett szakteriilet
feladata.

Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokair6! minden szakteriilet nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 10-ig tdjékoztatja az intézet adatvédelmi fe-
lelsét.

Az Info tv. 30.§ (4) bek. kapcsan a forditasrol a kozérdekdi adatigényléssel érintett szakterileti
vezet6 koteles intézkedni.

A kdzérdekil adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében az intézet
parancsnoka dont.

7. A kozérdeki adatok kozzététele

Az Info. tv. alapjan kotelezéen kdzzéteendd kozérdekii adatokat az intézet internetes honlapjan
(www.bv. gov.hu/sopronkohida) kell kdzzétenni.

Az egyes kozérdekii adatokat azon szakteriileti vezetdk, akiknél az keletkezik, parancsnoki jo-
vahagyast kovetden kotelesek az informatikai osztaly részére elektronikusan (PDF formatum-
ban) tovabbitani, az informatikai osztalyvezet$ pedig egy munkanapon beliil gondoskodik az in-
tézet honlapjan val6 kozzétételrdl.

A megkiildstt adatok pontos, naprakész és folyamatos elektronikus kozzétételéert, folyamatos
hozzaférhetbségéért, az adatok frissitéséért az informatikai osztalyvezetd, az adatok hitelessége-
ért a szakteriileti vezetd felel.



8. Zaro rendelkezések

42. Jelen intézkedésben foglaltakat 2017. "ZD /Q 06) (o -t6] kell alkalmazni, ezzel
egyidejiilleg a személyes adatok védelme és a k6zérdekii adatok nyilvanossaga targyaban kiadott
54/2017. szamu intézetparancsnoki intézkedés visszavonasra keriil.

43. Az intézkedésben foglaltakat az intézet személyi allomanya az 1. pontban meghatirozottak
szerint koteles megismerni és alkalmazni, a rendelkezések végrehajtasaért a szakteriileti
vezetOket teszem feleldssé.

44. A szakteriileti vezetok az intézkedés hatilybalépésétél szamitott 30 napon beliil kotelesek beje-
lenteni az adatvédelmi nyilvantartasokat az 1. sz. mellékleten az adatvédelmi feleldsnek, feliil-
vizsgalni, hogy az adattovabbitasi nyilvantartasokat vezeté beosztottaik munkakori leirasdban
szerepel-e ezen kotelezettség, ha nem, kotelesek ezt potolni.

45. Jelen intézkedés az alabbi mellékleteket tartalmazza:

a) 1. sz. melléklet: személyes adatot tartalmazo nyilvantartas bejelentése
b) 2. sz. melléklet: igazolas az adatvédelmi vizsgarol
c) 3. sz melléklet: tdjékoztatas kamerardl
d) 4. sz. melléklet: igazolas adatvédelmi oktatdsrol (egyedi)
e) 5.sz. melléklet: tajékoztatas hozzaférési jogosultsagrol
f) 6. sz. melléklet: igazolas adatvédelmi oktatasrol (altalanos)
g) 7.sz. melléklet: ellen6rzési nyomvonal
2
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