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PALHALMAI ORSZAGOS BUNTETES-VEGREHAJTASI INTEZET

A Palhalmai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet parancsnokanak
30523-3/80/2017. szamu
intézkedése

a Palhalmai Orszagos BV. Intézet Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatdarol

Az informdacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info tv.), a blintetés-végrehajtasi szervezet informatikai biztonsagi
szabalyzatarol szold 9/2016. (I11.16.) OP szakutasitas (a tovabbiakban: IBSZ), a 2013. évi
CCXL. torvény a biintetések, az intézkedések, egyes kényszerintézkedések €s a szabalysértési
elzards végrehajtasardl, tovabba a biintetés-végrehajtasi szervezet - személyes adatokra
vonatkoz6 — Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol szolé 52/2017. (V.31.) OP
szakutasitas alapjan az alabbi intézkedést adom ki:
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. FEJEZET

Altalanos rendelkezések

A szabalyzat hatalya kiterjed a személyi allomany valamennyi tagjara, aki munkakori
vagy szolgalati feladatainak elladtdsa soran személyes adatot kezel vagy feldolgoz, ¢és
kizarolag a munkakdri vagy szolgalati feladata ellatdsahoz sziikséges adatbazisokhoz,
valamint nyilvantartasokhoz férhet hozza. A szabalyzat hatalya az adatkezelés modjatol és
eszkozétol fliggetleniil kiterjed az intézet altal végzett minden olyan adatkezelésre és
adatfeldolgozasra, amely természetes személy személyes adataira vonatkozik.

A Palhalmai Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet (tovabbiakban: intézet) tigyviteli,
valamint nyilvantartasi célu adatkezelést végez.

Az intézetben torténd, személyes adatok kezelésére vonatkozo6 feladatok ellatasara 1 6
adatvédelmi feleldst jelolok ki, aki munkakori feladatai ellatasa mellett végzi ezt a
tevékenységet. Az adatvédelmi felelds az intézetparancsnok kozvetlen alarendeltségében
végzi feladatat.

Az adatvédelmi felelés feladatanak ellatdsa soran valamennyi iratba betekinthet. A
sziikséges iratokat és adatokat rendelkezésére kell bocsatani.

Az adatvédelmi felelost, a tevékenysége sordn megismert személyes adatok
vonatkozasdban titoktartdsi kotelezettség terheli, tekintet nélkiil arra, hogy id6kozben
esetlegesen megsziint a megbizatasa.

A Szabdlyzat hatdlya nem terjed ki a bv. szervek altal kezelt kozérdekii- vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatokra.

Az adatkezelési rendelkezéseket mind a papir alapt, mind az elektronikus adatkezelés
soran érvényre kell juttatni.

A személyes adatok magancélra torténd felhasznaldsa jogszabalyellenes.
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Személyes adatok személyazonositasra alkalmatlan modon statisztikai és tudomanyos
célra felhasznalhatoak.

Il. FEJEZET

Védelmi intézkedések

Munkaidon kiviil személyes adatot tartalmazd vagy arra utald iratot, dokumentumot,
egyéb informéciot elzaratlanul (pl.: asztalon, szekrényen stb.) nem lehet hagyni.

Munkaidén kiviil zarva kell tartani a szekrényeket és az irdasztal fiokjait is.

A kulcsdobozt csak a kulcsdobozon feltiintetett dolgozok vehetik fel. Rendkiviili esetben
torténd felnyitas tényét jegyzOkonyvileg rogziteni kell.

Amennyiben barmely dolgozo6 irodajat elhagyja és abban mas illetékes sem tartozkodik,
azt kulcsra zarva kell tartani, oda mas nem l1éphet be és nem is tartdzkodhat a tavollétében.

Nem az osztaly allomanyéaba tartozd személynek az iroddba torténd belépése és ott-
tartozkoddsa csak az osztdly dolgozodinak jelenlétében engedélyezett.

Amennyiben fogvatartott tartozkodik az irodaban (pl.: takaritas), fokozottan kell ligyelni
arra, hogy a fogvatartott olyan adatot ne ismerhessen meg, amelyre nem jogosult.

Olyan kiilsé személyek szamara, akiket az adatok megismerésére nem hatalmaz fel
torvényi eldirés, a szamitastechnikai eszk6zokhoz vald hozzaférés csak abban az esetben
engedélyezhetd, ha a kezelt adatok megismerése kizarhatd vagy titoktartasi nyilatkozatot
tesznek.

Az intézetparancsnok altal engedélyezett adathordozokat virusvédelmi szempontbol
minden esetben ellendrizni kell. Az ellen6rzésért az informatikai osztaly munkatarsa és az
érintett szakteriileti vezeto a felel0s.

1. FEJEZET

Adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok

Adattovabbitasi nyilvantartas
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Adatszolgaltatasnak kell tekinteni minden olyan irdasban érkezd (beleértve az
elektronikusan érkezdket is) informaciokérést, ami személyes, kiilonleges, egészségiigyi
kiilonleges adatok vagy biinligyi személyes adatok tovabbitasat vonja maga utan.

Személyes adatot tartalmazd iratot tovabbitani kizarolag zart boritékban (csomagolasban)
lehet.

Személyes adatokrol telefonon vagy egyéb, nem ellendrizhetd €s dokumentalhaté médon
felvilagositds nem adhat6! Adattovabbitas kizarolag dokumentaltan és utdlag is
ellendrizhetden végezhetd!

Az adott személy személyi anyaggytijtdjében (személyiigyi, fogvatartotti €s egészségligyi)
is jelolni kell az adattovabbitasokat, a masodpéldanyok iratgytiijtébe helyezésével.
Biintetés-végrehajtasi szervezet altal kezelt személyes adatot Magyarorszagon kiviili

hatdsag vagy szervezet, kivételes esetben maganszemély részére kizardlag a BvOP érintett
szakteriilete tovabbithat.



Betekintési rend a nyilvantartott adatokba
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Az ¢érintett, a réla nyilvantartott adatokba ¢€s iratokba - a személyligyi, az egészségiigyi,
illetve a biintetés-végrehajtasi szabalyok betartdsa mellett - betekinthet, azokbol kivonatot
készithet vagy kérhet, megismerheti a személyét érint6 nyilvantartasokat.

Kérésére a rdla nyilvantartott adatokrol madsolatot kell kiadni, melyre az érintett
szakteriilet vezetdje intézkedik. Az iigy irataiban fel kell jegyezni azt is, hogy mely iratrol,
kinek a részére, hany példanyban késziilt masolat.

Nem engedhet betekintés és nem adhatd ki masolat

a) a dontés-elokészités soran késziilt tervezetrol,

b) a kockézatértékelési 6sszefoglald jelentésrol, a zard kockazatértékelési jelentésrol,

c) a bv. szerv el6terjesztésének a dontésre vonatkozd javaslatat tartalmazo részérdl,

d) a biztonsagi kockazati besorolassal, a biztonsagi zarkaba vagy részlegre helyezéssel
kapcsolatos olyan iratr6l, amelynek ismertté valasa valamely mas személy jogait vagy
érdekeit sértené,

e) a végrehajtasért felelds szerv szakteriileti véleményérol,

f) a partfogo feliigyeld vagy a biintetés-végrehajtasi partfogo feliigyeld feljegyzésérdl és
az egyéni partfogd feliigyeldi tervnek a blincselekmény elkdvetéséhez vezetd okokra, a
blinismétlés vonatkozdsdban fennalld, a partfogoltat veszélyeztetdé koriilmények
kockazatelemzésére vagy kockazatértékelésére vonatkozo részérol,

g) az elfogatoparancs kibocsatasardl szolo igazolasrdl, valamint

h) azon iratokrol, amelyeknek a megismerésére a kérelmezd térvény szerint nem jogosult.

A betekintést (személyligyi, fogvatartotti és egészségiigyi anyagban is!) a Betekintés
nyilvantarté lapon dokumentalni kell. Amennyiben a személyi anyagba valo betekintés az
adott szakteriiletre vonatkozo munkakdri kotelezettség, a dokumentalds nem sziikséges.

Betekintés vagy masolat kiadasanak megtagadasat indokolni kell. A masolat kiadasanak
megtagadasar6l indokolt hatarozatot kell hozni. A hatdrozattal szemben birdsagi
feliilvizsgalati kérelmet lehet benyujtani. A megtagadott kérelmekrdl kiilon nyilvantartast
kell vezetni.

A nyilvantartasi osztadly nyilvantartdst vezet a kiadott adatszolgaltatasokrol és
megtagadasokrol.

IV. FEJEZET

Specialis rendelkezések

A személyes adatok veszélyhelyzetben torténd védelme

28.

29.

Veszélyhelyzet alatt az élet- és vagyonbiztonsagot veszélyeztetd elemi csapast, illetdleg
kovetkezményeinek az elharitasa értendod.

Az intézet terliletén bekovetkezett veszélyhelyzet esetén a kar elhdritasara feladat- és
hataskorrel rendelkezd szervek (pl. Katasztréfavédelem), valamint a biztonsagi vezetd és
adatvédelmi felelds értesitése mellett az emberi élet veszélyeztetése nélkiil egyidejiileg
meg kell kezdeni a kar felszdmolasat. A kar elharitasa, felszdmolasa sordn is fokozott
figyelmet kell forditani arra, hogy illetéktelen személyek ne férhessenek a személyes
adatokhoz.
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Amennyiben emberi élet veszélyeztetése nélkiil megoldhato, meg kell kezdeni a
veszélyeztetett adathordozok, valamint biztonsagi teriileten tarolt veszélyeztetett
mindsitett adathordozok mentését és biztonsagos helyre szallitasat.

Az adathordozok szallitdsi modjat minden esetben az adatvédelmi felelds és az érintett
szaktertileti vezetd kozosen hatarozza meg, oly médon, hogy az adatokhoz illetéktelenek
ne férhessenek hozza.

A kar elharitasa utan a szakteriileti vezetok kotelesek felmérni, hogy tortént-e adatvesztés.
A felmérés eredményérol a szakteriileti vezetd tajékoztatja az adatvédelmi feleldst €s az
intézetparancsnokot.

Kamera hasznalata az intézet teriiletén
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40.

Az intézet teriiletén zart rendszerli miiszaki megoldassal kiépitett elektronikus allokép,
mozgokép ¢és hang rogzitésére alkalmas megfigyeldrendszer (a tovéabbiakban:
kamerarendszer) mitkddik. A biztonsagi kamerak (a tovabbiakban: kamera) és a digitalis
képrogzitd eszkozok (digitalis video, kamerarendszert vezérld szamitogép) az intézet
biztonsagi rendszerének részét képezi.

Az intézet teriiletén miikod0 kamerarendszerek felvételei az intézet kiilsé és belsd
biztonsdga, a bilinmegeldézés vagy bilniildozés érdekében, valamint fegyelmi, etikai
vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kotelezettségek elmulasztisanak megel6zése,
ellendrzése ¢és feltarasa céljabol beleértve minden esetben az ellendrzést és a feliigyeletet
is, tovabba az érintett vagy masok jogainak védelme érdekében hasznalhatok.

A kamerafelvételek altalanos megdrzési ideje 30 nap. Ett6]l hosszabb 6rzési idotartamot
indokolt, jogszabalyi hivatkozason alapuldé szakteriileti javaslat alapjdn, az
intézetparancsnok hatarozhat meg, amely 60 napnal hosszabb nem lehet.

Kamerdk az intézet kiils6, kozteriileti megfigyelésére is hasznalhatoak biztonsagi,
ellendrzési és blinmegeldzési céllal.

A felvételek bizonyitékként akkor hasznalhatok fel, ha a fennalld kortilmények
valdsziniisitik, hogy a jogvédelem ¢és az allam biintet6hatalmi igénye mas modszerrel nem
érvényesitheto.

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszer altal rogzitett felvétel érinti, a
felvétel rogzitésétdl szamitott husz napon belill joganak vagy jogos érdekének
igazolasaval kérheti, hogy a felvétel ne keriiljon torlésre. Ebben az esetben a felvétel
megodrzesi idejét 30 nappal meg kell hosszabbitani.

A rogzitett kép- és hangfelvételt - a jogszabdlyban meghatarozott szabalysértési,
biintildozési, igazsagszolgaltatasi, valamint nemzetbiztonsagi célbdl - a nyomozo hatdsag,
a szabalysértési hatosag, az ligyészség, a birdsdg, a nemzetbiztonsdgi szolgalatok,
nemzetkdzi jogsegély keretében kiilfoldi hatosag, jogainak gyakorlasa érdekében az
érintett, valamint a jogszabaly alapjan eljards kezdeményezésére irdnyuld jogénak
gyakorlasa érdekében harmadik személy részére lehet atadni. A tovabbitasra kizarolag
torvényben meghatarozott esetekben és a felvételre igényt tartd adatkezelési jogalapjanak
megjeldlése utan kertilhet sor.

Az intézet teriiletére vald belépésre szolgald minden bejaratanal jol lathatéan elhelyezett,
jol olvashato felirattal (tablaval) fel kell hivni a figyelmet arra, hogy kamerarendszer
mikodik és a felvételek rogzitésre keriilnek.



V. FEJEZET

Zaro rendelkezések

41. Az intézkedésben foglaltakat a teljes személyi adllomannyal — a sziikséges mértékben —
ismertetni kell.

42. Az intézkedés a kiadas napjan 1ép hatdlyba és kiadasaval egyidejlileg hatdlyat veszti a
30523-3/35/2016. szam intézetparancsnoki intézkedés.

43. Az intézkedés ellendrzési nyomvonalat az 1. szdmt melléklet tartalmazza.

Balazs Péter bv. dandartabornok
blintetés-végrehajtasi fotanacsos
intézetparancsnok

Készitette: Vaczi Tamas Zoltan bv. torzsérmester
Késziilt: 1 eredeti példanyban
1 példany 5 oldal + 1 oldal ellenérzési nyomvonal



1. szamu melléklet

Ellenorzési nyomvonal

Féfolyamat megnevezése: AZ intézet adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyozasa
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