C‘O A DOKUMENTUM ELEKTRONKUS ALAIRASSAL HITELESTTETT

Kiadmanyozta: 2018.02.07 06:58 [ |

§

NOV A 3 Galuska-Tomsits Laszlo bv. ezds [SK] e \\\J/
30521-2/60/2018.szemi.

Kozép-dunantili Orszagos
Biintetés-végrehajtasi Intézet
Baracska
PALYAZAT

a K6zép-dunantali Orszagos Biintetés-végrehajtasi Intézet Parancsnoka
palyézatot hirdet az intézet
gazdasagi osztalyara

ELOADO (KOZBESZERZESI REFERENS)
kozalkalmazotti jogviszonyu beosztas betoltésére,
teljes munkaidében, hatarozott idotartamra.

Palyazati feltételek:
® magyar allampolgarsag,
e allando belfoldi lakhely,
o cgészségiigyi alkalmassag,
e cselekvoképesség,

¢ Dbiintetlen elélet,
e szakiranyu kozépfoku iskolai végzettség (kozbeszerzési végzettség)
e legalabb 1 év kdzbeszerzési gyakorlat ajanlatkérdi oldalrol

A palyazatok elbiraldsanal elonyt jelent:
e B kategodrids jogositvany,
e gyakorlati évek szama

Munkakorrel jaré fobb feladata:
- a gazdasagi vezetd felé kezdeményezi a kdzbeszerzési eljaras meginditasat az

éves kozbeszerzési tervnek megfelelden, valamint a kozbeszerzések megkezdése
elott a kozbeszerzésekért felelés miniszter hozzédjaruladsa érdekében eldkésziti a
320/2015. (X. 30.) Korm. rendelet eldirasai szerinti dokumentumait

- gondoskodik az Alapokméany, az Osszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozatok, valamint a Megbizolevelek elokészitésérdl

- gondoskodik az eljarast meghirdetd felhivas és kozbeszerzési dokumentumok
elkészitésérol

- gondoskodik a hirdetmény jévahagyasat kovetden az EHR-en keresztiil torténd
feladasrol a Kozbeszerzési Ertesité SzerkesztSbizottsaga felé, valamint ha nem
kell hirdetményt feladni, a felhivas egyidejli, kozvetlen megkiildésérol
valamennyi Ajanlattevd részére.

- elkésziti az adatszolgaltatast a MvM felé (EMIR)

- elkésziti a tajékoztato jelentést az el6z6 évben lefolytatott kozbeszerzésekrol,
majd a parancsnok jovahagyasa utdn gondoskodik a Kozbeszerzési Hatosag
részére torténd megkiildésérdl targyévet kovetd majus 31.-ig



2

- az Intézet részére elfogadott targyévi koltségvetésnek megfelelden elkésziti az
éves Osszesitett kdzbeszerzési tervet eljaras fajtanként, legkésdbb marcius 31-ig
- az Intézet parancsnokédnak dontése alapjan elkésziti az elzetes tajékoztatot,

- javaslatot tesz a hirdetmények ellendrzési €s szerkesztési dijainak mértékérol
az atutalas kérésérdl sz616 megkeresés kitoltésével.

- jovahagyas utan gondoskodik a Kbt. altal eldirt adatok, informaciok,
hirdetmények a torvényben eldirt hataridén beliil kozbeszerzési eljarasonként
csoportositva az Intézet honlapjan torténd kozzétételérol.

- a kozbeszerzési eljardsok lefolytatdsanak ideje alatt figyelemmel kiséri a
betartand6 hataridoket, valamint sziikség szerint tdjékoztatja az eljarasban részt
vevo személyeket a hataridok valtozasarol.

- az engedélyeztetési folyamat soran kapcsolatot tart a Miniszterelnokség kijelolt
feliigyeldjével, a dokumentumok feltoltése az EMIR rendszerbe

- a kozbeszerzési hirdetmények megjelentésével dsszefiiggésben kapcsolatot tart
a Kozbeszerzési Ertesitével, illetve a Kozbeszerzési Hatosaggal,

- az intézeti lebonyolitasu kozbeszerzési eljarasok soran elkésziti a Kbt-ben
eldirt jegyzokonyveket, tajékoztatokat, egyéb dokumentumokat, gondoskodik
azok tovabbitasarol, sziikség esetén hirdetményi kozzétételérdl,

- a szerzOdés szerint kiilsé kozbeszerzési céggel torténd lebonyolitas soran részt
vesz az eljaras elokészitésében, az eljards nyomon kovetése, kapcsolattartas

- elokésziti az ajanlatok elbiraldsdhoz sziikséges dokumentumokat,

- tagként részt vesz a kozbeszerzési birald bizottsdg munkéjaban,

- gondoskodik a Kbt-ben eldirtak alapjan a kozbeszerzéssel kapcsolatos
kozérdekti adatok intézeti honlapon torténd nyilvanossagra hozatalarol,

- elkésziti az intézet éves kozbeszerzési tervét,

- elkésziti az éves statisztikai sszegezést,

- jogszabalyvaltozds esetén, vagy ilyen iranyu parancsnoki utasitds esetén
gondoskodik a helyi kdzbeszerzési szabalyzat feliilvizsgalatarol, sziikség szerinti
modositasarol,

- a szakteriileti igények alapjan gondoskodik a kozpontositott kdzbeszerzési
termékkorbe tartozd igények €s megrendelések kozpontositott kdzbeszerzeési
portalon torténd rogzitésérol, - - kozpontositott kdzbeszerzési termékkdrbe
tartozo termékek megrendelése soran kapcsolatot tart a beszallitokkal,

- a koOzbeszerzési eljardsok soran keletkezd iratokat a hatalyos Iratkezelési
Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen rendszerezi, irattarazasra elokésziti,

- a 459/2016. (XII.23.) korm. rendelet hatdlya ala tartozd beszerzések
lebonyolitasa, adatszolgaltatésa.

Munkavégzés helye: Ko6zép-dunantuli Orszégos Bv. Intézet
baracskai objektuma,
2471 Baracska, Annamajor
(eseti jelleggel a székesfehérvari objektum
8000 Székesfehérvar, Szekfli Gy. u. 2.)
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lletménye: Illetmény a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIII.
torvény (illetve megegyezés) alapjan.

Egyéb juttatasok: cafeteria, utazasi koltségtérités, utazasi koltségtérités, albérleti
hozzajérulas.
Az intézet szolgalati lakast biztositani nem tud.

Munkaideje: teljes munkaidében, hivatali munkarendben.

Pélyazat tartalmazza:
e Jegfontosabb személyes adatokat, elérhetdséget tartalmazod részletes

szakmai, fényképes Onéletrajzot (jelenlegi és korabbi munkahelyek és
beosztasok megnevezésének feltlintetésével)

e az allami, szakmai végzettséget, szakképzettséget, idegen nyelv ismeretét
¢s a jogositvanyt igazol6 okiratok masolatat,

® motivacios levelet,

o kozbeszerzési gyakorlat leirasat

® a blintetés-végrehajtas tertiletén esetlegesen megszerzett
munkatapasztalatokat,

e irasbeli hozzdjaruld nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy a pélyazati
anyagot az elbiralasaban részvevok megismerhetik, abba betekinthetnek,
valamint az abban foglalt személyes adatait a palyazati eljards soran
kezelhetik,

e oOnéletrajzdnak  személyligyli nyilvantartasba  vételére  vonatkozd
hozzéjéaruld, vagy a hozzéjarulast megtagado nyilatkozatot.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:  2018. februar 20.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. februar 28.

A beosztas 2018. marcius 15-t6l, illetve athelyezés esetén az allomanyilletékes
parancsnok altal meghatarozott idOponttdl, civil palyazo esetén az alkalmassag

megszerzését kovetden tolthetd be.

A palyazat benyujtasanak helye:

A palyazatot postai uton, a Koézép-dunantuli Orszagos Bv. Intézet cimére -
2471 Baracska, Annamajor Pf. 12., vagy a baracska.uk@bv.gov.hu e-mail
cimre - kell eljuttatni. Kérjiik feltiintetni a munkakor megnevezését: ,,Palyazat
eloado (kozbeszerzési referens) beosztasra”.

A palyazat elbiralasinak médja, rendje:
A felvétel részét képezi egy szobeli elbeszélgetés, melyre a palyazoval eldre
egyeztetett idépontban keriil sor (varhatéan 2018. februéar 22-én vagy 23-4n).
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A beérkezett palydzatok az intézetparancsnok altal kijeldlt bizottsdg javaslata
alapjan keriilnek elbiralasra, melynek eredményérdl minden paly4zot irasban
értesitiink.

A palyézattal kapcsolatban tovabbi felvilagositds az intézet személyligyi és
szocialis osztalyan kérhetd a 22/454-023-as (EKG: 109-1500, 109-1501, 109-
1502) telefonszamon.

Baracska, 2018. februar,, ,,

Galuska-Tomsits Laszlo bv. ezredes
bv. fétanacsos, parancsnok
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