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EGYSÉGES SZERKEZETBEN 

A büntetés-végrehajtás országos parancsnoka
gazdasági és informatikai helyettesének
3-1/3/2012. (VII.19.) OPGIH 
i n t é z k e d é s e
a Büntetés-végrehajtás címhez tartozó költségvetési szervek által kötött egyedi ellátási
megállapodásokhoz valamint a közbeszerzési eljárás eredményeként a központi ellátó szerv
és a nyertes ajánlattevő között létrejött szerződésekhez kapcsolódó pénzügyi, számviteli feladatokról
A Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnoksága Szervezeti és Működési Szabályzatának kiadásáról szóló 1/2011. (V.6.) BVOP utasítás Melléklete II. fejezetének 5. e) pontja alapján - figyelemmel az államháztartásról szóló 2011. évi CXCV. törvény, valamint az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról szóló 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet előírásaira - kiadom az alábbi

i n t é z k e d é s t :
1.  Az intézkedés hatálya kiterjed a Büntetés-végrehajtás Országos Parancsnokságára (a továbbiakban: Bv. OP), valamint a 9/2011. (III.23.) BM rendelet alapján ellátási megállapodással rendelkező büntetés-végrehajtási intézetekre, intézményekre (továbbiakban: intézet). 

2.  Az adott beszerzéshez kapcsolódó egyedi ellátási megállapodások megkötése a Bv. OP Központi Ellátási Főosztályának (továbbiakban: KEFO) feladata.

3.  A KEFO az aláírt ellátási megállapodások és a közbeszerzési eljárások eredményeként létrejött szerződés (továbbiakban szerződés) egy példányát megküldi a Bv. OP Közgazdasági Főosztályára (továbbiakban: KGFO). 

4.  A KGFO az ellátási megállapodásokhoz kacsolódó szerződött értéket intézetenként egyedileg rögzíti a kötelezettségvállalás nyilvántartásban. 

5.  A számviteli nyilvántartás áttekinthetősége és az elkülönült nyilvántartás biztosítása érdekében a KGFO intézetenként külön ügyletkódot hoz létre a KGR Forrás programban.

6.  Az ellátási megállapodásban érintett intézetek folyó költségvetési évre várható kifizetéseihez kapcsolódó előirányzat rendezést a KGFO az aláírt ellátási megállapodások és szerződések megérkezését követő hónap előirányzat módosítása során hajtja végre.

7.  A következő költségvetési évet érintő előirányzatok a költségvetési év tervezése során kerülnek rendezésre. A KGFO az intézeti költségvetési levezető táblázatok készítésekor külön soron tünteti fel az adott ellátási megállapodásokhoz kapcsolódó elvonást.

8.  Az előirányzat módosítás végrehajtását követően a KGFO az átvett előirányzatokat az intézeti ügyletkódok használatával rögzíti a KGR Forrás rendszerben. 

9.  A tervezés során e célra elvont előirányzatokat szintén az intézeti ügyletkódok használatával kell rögzíteni a Bv. OP eredeti előirányzatának részeként

10. Az ellátási megállapodásokhoz kapcsolódó számla a KGFO-ra érkezik, ahol azt iktatni kell a KGR Forrás rendszerben, a megfelelő intézeti ügyletkódra. A teljesítésigazoláshoz kapcsolódó bizonylat kinyomtatását követően a számla megküldésre kerül a KEFO-ra.

11. Az ellátási megállapodás alapján kiállított számla teljesítésigazolója a KEFO. 

12. A KEFO a teljesítésigazolás végrehajtása érdekében minden hónap 10. után elektronikusan megküldi az intézetnek a számlamásolatot.

13. Az intézet a megkapott számlamásolat rá vonatkozó részét tételesen egyezteti a ténylegesen beérkezett termékekkel, végrehajtott szolgáltatással. Az egyeztetést követően számítógéppel kiállítja az 1. számú melléklet szerinti igazolást és amennyiben készletbeszerzésről van szó, elvégzi a megállapodás keretében a szállítólevél alapján már bevételezett termékek beárazását.

14. Az intézet az igazolást - és amennyiben az ellátási megállapodás jellege szükségessé teszi -, a beárazott bevételezési bizonylatokat eredetben a számla megérkezését követően haladéktalanul, de legkésőbb 10 munkanapon belül megküldi a KEFO-ra, ahol az eredetben beérkező bizonylatok alapján elvégzik a számla teljesítés igazolását. Az intézethez érkező szállítólevelet a KEFO-ra megküldeni nem kell.

15. A KEFO a KGFO-ra megküldi:

a. az igazolt számlát,

b. az eredeti intézeti igazolást 

c. amennyiben a beszerzés jellege indokolja, az intézeti beárazott bevételi bizonylat egy példányát.

Módosította: 3-1/4/2012 OP intézkedés, 2012.10.01.
16. A teljesítésigazolt számla alapján a KGFO intézkedik az utalásra. Az utalás feltétele:

a. készletbeszerzés esetén a számla Bv OP-s bevételi bizonylattal történő felszerelése [a bevételezés a KGFO-on gyűjtő fogalomra történő egyösszegű bevételezést jelent, mely a KGR Forrás program által generált kiadási bizonylattal (leállás esetén kézi bizonylattal) átadásra kerül az érintett intézetnek],

b. szolgáltatás esetén a számla mellékletét képező munkalapok és

c. a KEFO által megküldött intézeti dokumentumok.

17. Amennyiben az intézet valamilyen okból nem állítja ki az igazolást, a KEFO a számlát visszajuttatja a KGFO-ra, jelezve a problémát.

18. A KGFO gondoskodik a számla kibocsátó felé történő visszaküldéséről.

19. A pénzügyi teljesítés végrehajtását követően a KGFO gondoskodik a pénzforgalmi tétel számviteli nyilvántartásba történő rögzítéséről, kiemelt figyelemmel a helyes intézeti ügyletkódok alkalmazására.

20. A KGFO az ellátási megállapodásokról analitikus nyilvántartást vezet intézetenként a 2. számú melléklet szerint. Ez tartalmazza a megállapodás intézeti összegét, az elvont előirányzatot a teljesült kifizetéseket idősorosan és a szükségessé váló előirányzat rendezéseket.

21. Az analitikus nyilvántartás negyedévente megküldésre kerül az intézetek felé.

22. Amennyiben az intézet a Bv. OP nyilvántartása és saját nyilvántartása között eltérést tapasztal, azt a KGFO felé jelzi. 

23. A KGFO intézkedik az eltérés okának felderítésére és a szükséges javítás végrehajtására.

24. Amennyiben az analitikus nyilvántartás alapján megállapítható, hogy várhatóan a következő havi kifizetést már nem fedezi az intézettől korábban elvont forrás, akkor a KGFO az 6. pontban foglaltaknak megfelelően további előirányzat módosítás végrehajtására intézkedik.

25. Az ellátási megállapodás lejáratát követő 30 napon belül a KGFO végelszámolást küld az intézetek felé és a szükségessé váló előirányzat rendezésekre intézkedik.

26. 
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27. Jelent intézkedés 2012. július 23-án lép hatályba.

Varga Valéria bv. vezérőrnagy, bv. főtanácsos
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