TAJEKOZTATO
a felvételi eljaras menetérol

1. Onéletrajzok fogadasa, melyet a tokol.uk@bv.gov.hu e-mail cimre, illetve a 2316
Tokol, Rackevei ut 6. cimre varunk

Az érdeklodok fogadasa a Személyiigyi és Szocialis Osztalyon eldzetesen,
telefonon tortént egyeztetés alapjan

Fizikai alkalmassagi vizsga

Pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalat

Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat

Kifogastalan életvitel ellenérzés

N

oks®

1. FELVETELI TAJEKOZTATO

o altalanos tajékoztatd (a felvételi eljarasrol, a fizikai, egészségiigyi, pszichologiai
alkalmassagrol és kifogastalan életviteli ellendrzésrdl, a betdltheté beosztasokrdl, a
munkarendrdl, az iskolai képzésrol, az elvart kdvetelményekrdl, a hivatasos személyi
alloményu tagokra vonatkozd jogszabalyokrol stb.)

o személyes interju pszichologus bevonasaval,

e az intézet bemutatasa, az ellatando feladatok ismertetése az érintett szakteriilet altal.

A felvételi tajékoztato a felvételizék szamatol fliggden 2-4 6ra idétartamot vesz igénybe.

A Személyiigyi és Szocialis Osztaly az alabbi adatokat tartja nyilvan:
o teljes név,
o sziiletési hely, id6,
e anyjaneve,
e lakcim,
o tartozkodasi hely,
e adodazonosito jel,
o TAJ szam,
o csaladi allapot,
o sziilok adatai: név (lanykori is), anyja neve, sziiletési hely, 1d6, lakcim,
o hdazastéars adatai: név (lanykori is), anyja neve, sziiletési hely, idd, lakcim,
o gyerekek adatai: név, anyja neve, TAJ szdm, addéazonosito jel,
o legmagasabb iskolai végzettség,
o korabbi 0sszes bejelentett munkaviszony napra pontosan, cég neve,
o korabbi kozalkalmazotti jogviszonyban eltoltott ideje,
o sorallomanyu vagy hivatasos allomanyu katonai szolgalat id6tartama

A Személyiigyi €és Szocidlis Osztaly atadja kitoltésre az ,,alkalmassagi kérdéivet” (57/2009.
(X.30.) IRM-OM-PTNM egyiittes rendelet 3. melléklete), amit a jelentkezé tolt ki, valamint a
57/2009. (X.30.) IRM-OM-PTNM egyiittes rendelet 3/A. mellékletét, melyet a haziorvos tolt
ki a jelentkezOre vonatkozoan.



2. FIZIKAI ALKALMASSAGI VIZSGA

Amennyiben a felvételizd fizikai alkalmassdga megfeleld, a felvételre jelentkezét a
személyligy pszichologiai vizsgalatra eldjegyzi. Amennyiben a jelentkezé nem alkalmas
teljesitményt nyajt a fizikai allapotfelmérén, hat hénap mulva biztosit részére wjabb
lehetdséget a felvételi eljaras megismétlésére.

A feltételekrdl bévebben az 57/2009.(X.30) IRM-OM-PTNM egyiittes rendelet, 9. melléklete
alapjan tajékozodhat.

3. PSZICHOLOGIAI ALKALMASSAGI VIZSGALAT

Alkalmas fizikai mindsités esetén a Személyligyi és Szocialis Osztaly azonnal intézkedik a
pszichikai alkalmassagi vizsgélatra jelentkezésre. A visszaigazolas megérkezését kdvetden a
Személyligyi és Szocialis Osztaly rovid uton (telefon vagy e-mail) tdjékoztatja a jelentkezdt a
vizsgalat idépontjardl, ami a Biintetés-végrehajtasi Szervezet Oktatasi Kozpontjaban (1108.
Budapest, Ujhegyi ut 9-11.) keriil végrehajtasra.

Amennyiben az alkalmassdgi vizsgalaton részt vevd palyazo nem ért egyet az alkalmassag
véleményezésérol és a mindsitésrol hozott dontéssel, 8 napon beliil fellebbezéssel élhet.
Hataridében torténd megjelenés esetén a fellebbezési kérelem a vizsgalati eredmények
csatolaséaval kertil tovéabbitasra a II. foku elbiralast végz6 szervhez.

Az ,,alkalmas” pszichologiai mindsités 6 honapig hasznalhato fel. Amennyiben a 6 honap alatt
a felvételre nem keriil sor, ismételt alkalmassagi vizsgalatot kell kérni. Nincs helye ismételt
alkalmassagi vizsgalatnak, ha a felvételt kérdé az utolsod pszicholdgiai alkalmassagi vizsgalat
soran egy éven beliil ,,alkalmatlan” mindsitést kapott.

4. EGESZSEGUGYI ALKALMASSAGI VIZSGALAT

Alkalmas fizikai és pszichologiai vizsgalatot kovetéen a felvételizd a Személyiigyi €s
Szocialis Osztallyal elére egyeztetett idopontban az intézet orvosanal megjelenik, aki dont a
felvételizd egészségiigyi alkalmassagar6l. Amennyiben ,,alkalmatlan” mindsitéssel zarul az
egészségiigyl vizsgalat, a felvételizé a dontéssel szemben 8 napon beliil fellebbezéssel élhet.
A 1I. fokt orvosi vizsgalatot a Biintetés- végrehajtds Orszagos Parancsnoksdga Egészségiigyi
Fdosztalya végzi.

Az 1. foku orvosi alkalmassagi vizsgalatra az alabbiak bemutatasa sziikséges:

e 1 éven beliili tudészirg lelet,

e 1 éven beliili uroldgiai lelet (férfiak),

e 1 éven beliili citologiai lelet (ndk)

e 3 honapon beliili teljes vérkép és vizelet eredmény,

o esetleges korabbi betegségek leletei,

e A Személyiigyi és Szocidlis Osztaly altal biztositott ,,alkalmassagi kérdéiv”, amit a
jelentkezd tolt ki, valamint a 57/2009. (X.30.) IRM-OM-PTNM egyiittes rendelet 3/A.
mellékletét, melyet a haziorvos toltott ki a jelentkezOre vonatkozdan.



5. KIFOGASTALAN ELETVITEL ELLENORZES

A felvételt kér6 amennyiben a kifogastalan életvitel ellenérzéséhez sziikséges iratokat
kitoltotte, valamint hozzatartozoi nyilatkoztak, az iratokat visszajuttatja a személyligy részére,
aki megkiildi azt az illetékes Nemzeti Védelmi Szolgalat Biintetés-végrehajtasi Fdosztalya
részeére.

A kifogastalan ¢letvitellel kapcsolatos nyilatkozatok, a kitoltott biztonsagi kérddiv és adatlap
csatoldsa hianyaban a felvételi kérelmet el kell utasitani. Egyéb okbdl hidnyos vagy hitelesnek
nem tekinthet6 iratok pétlasara, kiegészitésre a jelentkez6ét 6t munkanap hataridé tiizésével fel
kell szolitani. Ha a hidnyossagok poétlasa hataridében nem torténik meg, a kérelmet el kell
utasitani.

A Személyiigyi és Szocidlis Osztaly a felvételt kérd részére atadja a hivatasos szolgalati
viszonyt 1étesitd személy életvitelének ellenérzéséhez sziikséges adatlapot (293/2010.
(XI1.22) Korm. rendelet 1. melléklete), valamint a kifogastalan életvitel ellendrzéséhez
sziikséges nyilatkozatokat, a jelentkezOre vonatkozdan, valamint hozzatartozoja részére. Az
iratokat atadé személyi dllomanyi tag koteles nyomatékosan felhivni a figyelmet arra, hogy a
felvételtol vald visszalépést —annak barmely stadiuméban- az intézet részére haladéktalanul
jelezni kell.

A tovabbi felvételi eljaras a Nemzeti Védelmi Szolgéalat kifogastalan életvitelrél szo6ld
hatarozata alapjan folytatddhat. A kifogasolhat6 életvitel alapjan meghozott hatarozat ellen
nincs helye panasznak, fellebbezésnek, jogorvoslatnak.

6. HIVATASOS SZOLGALATI VISZONYBA KINEVEZES
Hivatasos allomanyba vételi kérelemhez sziikséges dokumentumok:

A Személyiigyi és Szocialis Osztdly az érdeklddotdl a tajékoztatast kovetden atveszi a
hivatasos allomanyba vételi kérelmét, mely tartalmazza a jelentkezd nevét (sziiletési nevét),
sziiletési helyét és idejét, anyja nevét, lakcimét, a kérelmezett szolgélati helyet, beosztast,
tovabba a hivatdsos szolgalati viszony létesitése feltételeinek teljesitésérdl, valamint a
hivatasos szolgalattal jaro kotelezettségek vallalasardl szold nyilatkozatot. A jelentkezd
kérelméhez az alabbi iratok csatolasara koteles:

e sajat kézzel irt onéletrajz,

o iskolai végzettséget és szakképzettséget igazolo okiratok vagy azok hiteles masolata,

e személyazonossagat és lakcimét igazoldé okmany masolata,

o korabbi szolgalati és egyéb foglalkoztatasi jogviszonyairdl sz616 igazolasok,

e sajat és — ha azt torvény eldirja — kozeli hozzatartozoi, illetve a vele egy haztartasban
¢l0k irasbeli nyilatkozata az adatkezeléshez hozzéjaruldsrol,

o nemzetbiztonsagi ellendrzésre kitelezett beosztasba tervezett kinevezése esetében — a
felvételi eljarast lefolytatd szervezet 4ltal biztositott — az ellendrzési szintnek
megfeleld, az altala kitoltott kérdoivet, a kifogastalan ¢letvitel ellendrzéséhez
sziikséges — a felvételi eljarast lefolytatd szerv éltal biztositott — kitoltott adatlapot,

e a tarsadalombiztositdsi azonositd jelet ¢és addazonositdo jelét (addszamat) az azt
tartalmaz6 eredeti okirat bemutataséaval.

o nyelvvizsga meglétét igazold okmany,

e utolsd jovedelemigazolas,



e igazolas, hogy az el6z6 munkahelyén nincs tartozasa,
e TB- kiskonyv,

e magannyugdij-pénztar tagsagi okirat,

o folyoszamla igazolas,

e igazolvanykeép,

e katonai igazolas.

7. KOZALKALMAZOTTAK FELVETELI ELJARASA

A kozalkalmazotti allomanyba vald felvétel esetén a kozalkalmazott orvosi vizsgalatat az
intézet orvosa végzi. Az iratokhoz a koézalkalmazotti beosztast kérének 3 honapnal nem
régebbi erkolcsi bizonyitvanyt is csatolnia kell.

Az 1. foku orvosi alkalmassagi vizsgalatra az alabbiak bemutatasa sziikséges:
e 1 éven beliili tiid6sziiro lelet,
e 1 éven beliili urologiai lelet (férfiak),
e 1 éven beliili citologiai lelet (ndk)
o csetleges korabbi betegségek leletei,
e 3 honapon beliili teljes vérkép és vizelet eredmény.

A felvétellel kapcsolatos barmilyen tajékoztatas, idOpont egyeztetés az alabbi
elérhetdségeken: Telefon: 24/503-118
E-mail: gyure.laszlone@bv.gov.hu vagy budai.kalmanne@bv.gov.hu
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